
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 03 – NĂM HỌC 2023 - 2024 

(Từ 18/9/2023 – 24/9/2023) 

 

Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Thứ hai 

18/9 

Nhận xét tình hình học tập, việc chấp hành nội qui 

của học sinh trong tuần 2 

Cô Duyên 
7:00 Sân cờ 

 

Thầy Cung 

Đại hội chi Đoàn mẫu  Đoàn TNCS, cô 

Thảo Nguyên 
7:15 Lớp 11D2 

Sinh hoạt Câu lạc bộ Kịch của tổ Ngữ văn phối hợp 

với Đại học XHNV 

Tổ Ngữ văn 
7:15 Sân cờ 

Gửi thư mời họp CMHS Cô Duyên, Giáo 

viên CN 
Trong ngày TM Nhận tại văn thư 

Gửi thư mời họp tổng kết hoạt động Ban Đại diện 

CMHS 2022 - 2023 

Thầy Cung, cô 

Trinh 
9:30 Gửi học sinh các lớp 

Báo cáo các chương trình nhà trường về Sở GD Thầy Cung 14:00 Phòng KHTC theo link 

Họp ban chủ nhiệm các Câu lạc bộ (học sinh) Thầy Nhật Anh, 

học sinh 
14:00 Phòng truyền thống 

Lễ ra quân đội tuyển tham gia kỳ thi chọn Đội tuyển 

HSG thành phố 
Lãnh đạo, Tổ CM 8:30 Hội trường 

Thứ ba 

19/9 

Thi chọn Đội tuyển HSG thành phố - Ngày thứ 

nhất 

GVBM, Học sinh  
6:00 Khởi hành tại trường 

Thầy Nhật 

Anh 

Tổ chuyên môn gửi bản kế hoạch giáo dục tổ 

chuyên môn sau thẩm duyệt và điều chỉnh 

TTCM 
Trong ngày 

Nộp file đến thầy Nhật 

Anh 

Tổ CM nộp kế hoạch sinh hoạt CLB (theo năm) và 

kế hoạch cụ thể hoạt động tháng 9/2023 

TTCM/GV phụ 

trách CLB 
Trong ngày Phòng HTCM 

Nhận hồ sơ họp CMHS các lớp GVCN Trong ngày 
Nhận tại Cô Trinh văn 

thư 

Thứ tư 

20/9 

Thi chọn Đội tuyển HSG thành phố - Ngày thứ 

hai 

GVBM, Học sinh  
6:00 Khởi hành tại trường 

Cô Duyên 

Rà soát danh sách giáo viên, nhân viên nâng lương 

trước hạn 
Kế toán Trong ngày 

Nộp danh sách đến Thầy 

Cung 

Mở hồ sơ đối với giáo viên Tập sự và phân công 

giáo viên hướng dẫn Tập sự 

Thầy Cung, Cô 

Trinh 
Trong ngày Hồ sơ quản lí nhân sự 

Họp tổng kết hoạt động Ban Đại diện CMHS năm 

học 2022 - 2023 

Lãnh đạo, Ban 

Đại diện 
17:30 Phòng truyền thống 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Thứ năm 

21/9 

Ban hành kế hoạch GD tổ chuyên môn chính thức Thầy Cung 8:30 Bản in có dấu 

Thầy Cung 
Phối hợp với CMHS giám sát tình hình suất ăn bán 

trú cho học sinh 

Lãnh đạo, Ban đại 

diện CMHS 
10:30 

Giám sát trực tiếp 

Dự kiến triển khai hồ sơ đánh giá Quý III/2023 Thầy Cung Trong ngày TTCM nhận và triển khai 

Thứ sáu 

22/9 

Họp CM đầu năm học với Sở GD Cô Phương Thoa 
8:00 

Trường THPT Nguyễn Thị 

Diệu – quận 3 

Thầy Nhật 

Anh 
Họp giao ban Lãnh đạo nhà trường 

Lãnh đạo nhà 

trường, TKHĐ 
9:00 

Phòng HT 

Tổ chuyên môn nộp báo cáo tổng kết công tác tháng 

9 và đề xuất các vấn đề cần thực hiện trong tháng 10 
TTCM Trong ngày 

Nộp cho TKHĐ để tổng 

hợp báo cáo HT 

Thứ bảy 

23/9 

Đoàn sinh viên thực tập  sư phạm của ĐHSPKT tiếp tục 

dự giờ 
TTCM tiếng Anh Trong tuần 

Theo lớp phân công 

Cô Duyên 

Giám khảo chấm thi HSG GVBM 7:30 
Theo quyết định điều 

động của Sở GD 

Công tác NCKH của học sinh Thầy Nhật Anh  
HS hoàn thành dự án, 

nộp file theo đường link 

Các lớp Tin học MOS, Tiếng Hàn, Nhật, Hoa bắt 

đầu tổ chức giảng dạy 
Cô Duyên, GV Trong ngày 

Theo phòng học được phân 

công 

Sinh hoạt các CLB tháng 9 và công tác BD-HSG Tổ CM Trong ngày Theo kế hoạch tổ CM 

Sửa chữa Cơ sở vật chất Cô Duyên chỉ đạo Trong ngày  

Chủ nhật 

24/9 
Hội nghị CMHS toàn trường 20223 - 2024 Lãnh đạo, GVCN 

Ca 1: 8:00 

Ca 2: 8:30 

Phòng học các lớp 
Lãnh đạo 

trường 
Sửa chữa Cơ sở vật chất Cô Duyên chỉ đạo Trong ngày  

 

 

               LÃNH ĐẠO NHÀ TRƯỜNG 

 

  


